
การจัดประชุมและจัดนทิรรศการ 

         คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา คำนึงถึงการมุ่งสู่การเป็นส่วนงานที่จะช่วยรักษา

สิ ่งแวดล้อม บริหารจัดการการใช้พลังงานและทรัพยากรอย่างรู ้ค ุณค่า เพื ่อลดผลกระทบต่อ

สภาพแวดล้อมดว้ยการนำแนวคิดการจัดการตามมาตรฐานสำนักงานสเีขยีวมาปรบัใชใ้นการจัดประชุม

และการจัดนิทรรศการด้วยความเรียบง่าย รู้คุณค่าทรัพยากร และใช้วัสดุที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

ดังนี้ 

1. ร้อยละของการใช้สื่ออเิล็กทรอนกิส์ในการส่งข้อมูลเพื่อเตรียมการประชุม 

   คณะวิศวกรรมศาสตร์ มีนโยบายดำเนินการประชุมของคณะกรรมการประจำคณะฯ เป็น

ประจำทุกเดือน ทั้งนี ้ ขึ้นอยู่กับจำนวนองค์ประชุมของคณะกรรมการในแต่ละครั้งที ่เกินกึ ่งหนึ่งของ

จำนวนคณะกรรมการประจำคณะฯ จึงจะสามารถดำเนินการประชุมได้ในปี พ.ศ. 2564 คณะ

วิศวกรรมศาสตร์ ได้ดำเนินการประชุมคณะกรรมการประจำคณะฯ ไปแล้วจำนวน 8 ครั้ง ซึ่งแต่ละครัง้

ผู้ช่วยเลขานุการ จะดำเนินการจัดทำหนังสือเชิญประชุม และแจ้งนัดหมายกำหนดการประชุมไปยัง

คณะกรรมการประจำคณะฯ โดยผ่านช่องทางอีเมลและไลน์แอพพลิเคชั่นเพื ่อทราบและแจ้งความ

ประสงค์เข้าร่วมการประชุม ซึ่งเป็นการนับองค์ประชุมไปพร้อมกันและหากนับองค์ประชุมได้ไม่เกินกึ่ง

หนึ่งของจำนวนคณะกรรมการประจำคณะฯ จะมีการแจ้งเลื่อนดำเนินการประชุมออกไปตามความ

เหมาะสม 

    ตาราง 1 รายงานการดำเนนิการประชุม คณะวศิวกรรมศาสตร์ 

 

 

รายการการประชุม

คณะกรรมการประจํา

เอกสารประกอบการ

ประชุม
การลดใชกระดาษ ปริมาณกระดาษ คาใชจายท่ีลดลง

คณะวิศวกรรมศาสตร และรายงานการประชุม คิดเปน ท่ีลดลง (บาท)

(รอยละ) (กิโลกรัม)

ครัง้ท่ี 1/2564 25-พ.ย.-63
หองประชมุคณะ

วศิวกรรมศาสตร

อีเมล และ Line 

Application

อีเมล และ Line 

Application
100            735.00                3.83          336.60

ครัง้ท่ี 2/2564 23-ธ.ค.-63
หองประชมุคณะ

วศิวกรรมศาสตร

อีเมล และ Line 

Application

อีเมล และ Line 

Application
100          1,080.00                 5.40         475.20

ครัง้ท่ี 3/2564 25-ม.ค.-64
หองประชมุคณะ

วศิวกรรมศาสตร

อีเมล และ Line 

Application

อีเมล และ Line 

Application
100          1,125.00                 5.63          495.00

ครัง้ท่ี 4/2564 22-ก.พ.-64
หองประชมุคณะ

วศิวกรรมศาสตร

อีเมล และ Line 

Application

อีเมล และ Line 

Application
100          2,880.00               14.40       1,267.20

ครัง้ท่ี 5/2564 1-เม.ย.-64
หองประชมุคณะ

วศิวกรรมศาสตร

อีเมล และ Line 

Application

อีเมล และ Line 

Application
100             465.00                 2.33          204.60

ครัง้ท่ี  ๖/2565 2-พ.ค.-64
หองประชมุคณะ

วศิวกรรมศาสตร

อีเมล และ Line 

Application

อีเมล และ Line 

Application
100             465.00                 2.33          204.60

ครัง้ท่ี ๗/2566 9-มิ.ย.-64
หองประชมุคณะ

วศิวกรรมศาสตร

อีเมล และ Line 

Application

อีเมล และ Line 

Application
100          1,248.00                 6.25          549.12

ครัง้ท่ี ๘/2567 6-ก.ค.-64
หองประชมุคณะ

วศิวกรรมศาสตร

อีเมล และ Line 

Application

อีเมล และ Line 

Application
100          1,536.00                7.70         675.84

         9,534.00              47.87       4,208.16รวม

วันท่ี สถานท่ีประชุม หนังสือเชิญประชุม
ปริมาณกระดาษท่ี

ลดลง (แผน)



            จากตารางที่ 1 คณะวศิวกรรมศาสตร์ ไดด้ำเนินการประชุมคณะกรรมการประจำคณะ โดยใช้

ช่องการสื่อสารผ่านระบบออนไลน์ อาท ิLine Application ในการสื่อสารแบบสองทาง เพื่อเป็นการแจ้ง

ข่าว และรับทราบข้อมูลปอ้นกลับ และใช้ Email เพื่อการส่งเอกสารประกอบการประชุม รวมถึงขอ้มูล

สำคัญอื่นๆสำหรับการประชุมคณะกรรมการประจำคณะฯ โดยในระหว่างการประชุม ผู้ดำเนินการ

ประชุมพิจารณาให้ใชก้ารส่งข้อมูลภาพ (เอกสารการประชุม) ไปยังจอโปรเจคเตอร์เพื่อทดแทนและลด

ปรมิาณการใช้กระดาษได ้และรวมถึงการมีการประชุมออนไลน์ ผ่านระบบ Microsoft Team ซึ่งคดิเป็น

ร้อยละ 100 ของการจัดประชุมตามมาตรการการประชุมสำนักงานสเีขยีวเปน็มิตรกับสิ่งแวดล้อม  

 

  

ภาพ 2 แจง้ดำเนนิการประชุมคณะกรรมการประจำคณะวศิวกรรมศาสตร์ผ่าน Line Application 

 

 

ภาพ 3 ส่งเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการประจำคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

ผ่านทาง E-mail 



2. การจัดประชุมและนทิรรศการท่ีมกีารใช้วัสดุที่เป็นมติรกบัส่ิงแวดล้อม  

ลดการใช้ทรัพยากรพลังงาน และลดของสยีท่ีเกิดขึ้น 

      คณะวิศวกรรมศาสตร์ ได้จัดเตรียมห้องประชุม และประยุกต์การใช้งานระบบจอง

ห้องประชุมจากการจองด้วยเอกสารการจองห้องแบบเดิม ซึ่งเป็นการรีไซเคิลกระดาษที่

ใช้แล้วเพยีงหนึ่งหนา้มาเป็นการจองผ่านระบบออนไลน ์โดยผ่านลงิค์ URL และ QR Code 

เพื่อความสะดวกของผู้ใชบ้รกิารที่สามารถทราบรายละเอยีดขนาดหอ้งประชมุที่เหมาะสม

กับจำนวนผู้เข้าร่วมการประชุม ช่วงวันและเวลาที่ว่างพร้อมใช้งานได้ และทราบถึงสิ่ง

อำนวยความสะดวกในแต่ละห้อง อกีทัง้ยังเป็นการลดปรมิาณการใช้กระดาษได ้

 

 
ภาพ 4 การจองใชห้้องประชุมคณะวศิวกรรมศาสตร์ ผ่านระบบอออนไลน์ 

 

 

ภาพ 5 การใช้ UP-DMS ในการส่งเอกสารต่างๆ 



               การเลือกห้องประชุมให้เหมาะสมกับจำนวนผู้เข้าร่วมประชุม และปฏิบัติตามมารตการ

ดำเนินการจัดประชุมและการจัดนิทรรศการ  คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา อย่าง

เคร่งครัด โดยมขีอ้กำหนดในการเลอืกหอ้งประชุม ดังนี้ 

1. ห้องประชุมคณะวศิวกรรมศาสตร ์จำนวน 25 ที่น่ัง  

(จอโปรเจคเตอร์ขนาด 150นิ้ว / คอมพวิเตอรต์ั้งโต๊ะ1 ชุด/ไมค์ประชุมตั้งโต๊ะ จำนวน 15ชุด/เครื่องขยาย

เสยีง/กระดานไวท้์บอรด์/จำนวนที่นั่งหลัก 15 ที่ (สามารถเสรมิที่นั่งสำรองได้ 35 ที่) /เครื่องปรับอากาศ 

2 ตัว) 

 

 
 

ภาพที่ 6 ห้องประชุมคณะวิศวกรรมศาสตร์  

2. ห้องประชุมคณะวิศวกรรมศาสตร์(ห้องประชุมคณบดี) จำนวน 7 ที่นั่ง (จอ LED ขนาด 

55 นิ้ว/สายHDMI/กระดานไวท์บอร์ด/ เกา้อี้ 7 ตัว สามารถเสรมิเก้าอี้ได้ 4 ตัว / เครื่องปรับอากาศ 1 ตัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 7 หอ้งประชุมคณะวิศวกรรมศาสตร์ (ห้องประชุมคณะบด)ี 



 

          ทัง้น้ีคณะวศิวกรรมศาสตร์ ไดพ้จิารณาคัดเลือกอาคารอุบาลีซ่ึงอยู่ในความดูแลของกองบริการ

การศกึษา มหาวทิยาลัยพะเยา สำหรับเป็นทางเลอืกในการจัดประชุมและนิทรรศการท่ีเป็นมติรกับ

ส่ิงแวดล้อมของคณะวศิวกรรมศาสตร์อกีดว้ย 

 

 
3. การกําหนดแนวทางเลือกสถานท่ีภายนอกสํานักงานท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม
            สำนักงานได้กำหนดแนวทางในการเลอืกสถานที่ภายนอกในการจัดประชุม อบรม หรอืจัดกิจกรรม
ไวเ้ป็นมาตรการ และมกีารใช้แบบฟอร์มในการคัดเลือกสถานที่ตามแบบฟอร์มสำนักงานสีเขยีว

แบบฟอรม์คัดเลือกสถานท่ีภายนอก



ภาพการใช้สื่ออิเล็กทรอนกิส์แทนกระดาษ

ภาพการ ใช้บรรจุภัณฑ์อาหารที่เป็นมิตรกับสิ�งแวดล้อม

Nopparat
Typewritten Text
4. การจัดเตรียมสื่อที่ใช้ในการประชุม โดยจะต้องลดการใช้กระดาษ หมึกพิมพ์

Nopparat
Typewritten Text
5. การจัดเตรียมอาหาร และเครื่องดื่มเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม




